	报告人
	
	性别 
	
	工作部门
	
	职务职称
	

	身份证号码
	
	本人签名：

	外出

目的地
	国内：

	
	出国境：
	当年已出国境

的次数、目的地
	

	外出时间
	从    年  月  日至   年  月  日止，共计    天。                                               

	外

出

事

由
	

	部

门

意

见
	

	人

事

处

意

见
	

	校（院）领导意见
	部门分管领导
	                                      年   月   日

	
	分管人事领导
	                            年   月   日

	
	常务副校（院）长
	                            年   月   日

	外出结束时间
	
	备 注
	1.取证：护照□，赴港澳通行证□，赴台湾通行证□

2.办理出入境证件及签注：普通护照□，港澳通行证签注□，往来台湾通行证签注□

3.出具在职工作证明办理出国签证□


省委党校（广东行政学院）工作人员外出报告审批表
注：校（院）工作人员假期离开广州市外出活动或办理因私出境审批需按干部管理权限逐级审批，按时做好报批工作。寒暑假期间原则上不办理出境审批。
