申报指南及填表帮助

一、申报材料装袋图例
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党校教师职称受理申报流程图
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三、知网查询代表作结果示例
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四、《党校教师职称申报人基本情况及业绩表》填表说明

进修学习情况：指相关专业的继续教育、培训及起止时间。属学历进修的，应填入主要学历及工作简历栏。

专业职务聘任情况：指助教、讲师、副教授专业职务的聘任及起止时间。

校内主要讲授的课题及专题：指课程名称和专题课的名称。

授课班次：指讲授的课题及专题的班次，填入相应的序号编码。

总课时：本人任现职以来课堂授课的课时累计数，不含其他教学工作折算课时。

获奖：指由教学科研行政管理部门或学术团体征集开设的奖项，以奖励证书为准。不含个别单位的大型文集的论文入选获奖交费通知。

导师：指带硕士研究生的导师。指导研究生班、主体班次学员和青年教师论文属于“协助指导”或“独立指导”。

科研“项目”：市级以上的研究课题，应附立项、结项文书的复印件。

项目来源：指项目由何级别何部门授权委托。如：国家“九五”课题、中华基金课题、中央党校、省委党校……。

全书（文）字数：即全书或全文的字数。如果成果是著作、教材，是指整本书的总字数；如果是在期刊上发表文章则是指申报者自己文章的字数。注意计量单位为：千字。

本人写作量：指合作成果中，本人实际完成的字数。注意计量单位为：千字。

排名：指文章署名排列的名次，同《申报表》。如独立完成的，填“独立完成”，合作完成的，若为3人合作的第一作者、第二作者或第三作者可填为1/3，2/3或3/3。以此类推。

刊号（书号）：必须完整填写刊号或书号。如：ISSN 1003-9066，不能只填ISSN。

备注[获奖等级、授奖部门(按证书填)、转载时间与刊物等]：被转载的文章不要重复填写，可在此备注栏写明原发或转载的时间与刊物。另外，备注栏也可填写此作品获奖情况。

本单位审核及综合评价意见：包含审核意见和综合评价意见两方面内容。审核意见指表格所填内容是否真实。
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